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Absender: 
 
Schüler der Optonia 
 
 
 
 
 
 
 
Empfänger: 
 
Arbeitgeber des Schüler 
 
 
 
Betreff: Ihre Beteiligung an meinen Kosten für eine betrieblich wichtige Weiterbildung 
 
 
Sehr geehrter Herr_____________________________, 
sehr geehrte Frau______________________________, 
 
für meine Meisterausbildung habe ich ________ € für das Schulgeld aufgewandt.  
Hinzu kommen _________€ für Fahrtkosten und ___________ € für die Unterbringung.  
 
Vereinbarungsgemäß übernehmen Sie von diesen Kosten _________________€, da die 
Weiterbildung im betrieblichen Interesse steht.  
 
Ich bitte Sie diesen Betrag an mich zu überweisen. Zum Nachweis der mir entstandenen 
Kosten erhalten Sie beigefügt die Rechnung der Schule. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Ihr Arbeitnehmer 
 
 


